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Okno programu

Program iCal znajduje sie w katalogu

Programy na dysku oraz w Docku.

Program iCal sktada sie z kilku czesci:

« Na pasku narzedziowym na gorze Zdjecie 27-1: lkona programu iCal w Docku.
ekranu znajduje sie przycisk Dzi$§
do ustawiania kalendarza na dzisiejszej dacie. Na srodku znajduja sie
przyciski zmieniajgce wyswietlany zakres dat (dzien, tydzien, miesiac).
Przy prawej krawedzi znajduje sie wyszukiwarka zdarzen.

» Po lewej stronie znajduje sie lista kalendarzy w iCal (prywatny, firmowy
itp.) oraz pogladowe kalendarze pokazujace od jednego do trzech miesie-
cy.

e Centralng czes¢ okna zajmuje kalendarz. Zaleznie od wybranego widoku
z paska na gorze okna kalendarz pokazuje wydarzenia z jednego dnia, caty

tydzien lub pogladowo miesiac.

Zdjecie 27-2: Okno programu iCal z wtgczonym widokiem tygodniowym.
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Dodatkowo w oknie iCal mozna zauwazy¢ dwa dodatkowe elementy:

« Jak wida¢ na zdjeciu 27-2, na niebiesko podswietlona jest pierwsza kolumna

(poniedziatek) —w ten wtasnie sposob jest oznaczany aktualny dzien.

« Druga rzecz to pozioma linia biegnaca przez cata szerokos¢ kalendarza (mie-

dzy godzinami 18 a 19). Ta linia reprezentuje aktualng godzine i — oczywiscie

— przesuwa sie w dot wraz z uptywem czasu.

Dodawanie nowego wydarzenia

W menu znajduja sie odpowiednie
pozycje dotyczace dodawania nowego
zdarzenia, ale nie warto nawet za-
przatac sobie nimi pamigci, poniewaz
wystarczy klikngé dwa razy w miejscu,
w ktérym ma sie zaczynaé, np. spotka-

nie, a iCal wstawi tam bloczek reprezen-

tujacy nowe wydarzenie i automatycznie

P

16:15
Zapytaj o
castu

Zdjecie 27-3: Dodawanie nowego zdarzenia.

postawi kursor w miejscu wprowadzania nazwy.

Nie wchodzac nigdzie w opcje, mozna
takze zmieni¢ poczatek i koniec spotka-
nia, przesuwajac jego gorna lub dolna

krawedz.

Jesli jednak przyjdzie potrzeba dodania
do wydarzenia wiecej szczegotow (jak
powtoérzenia, miejsce spotkania, alarm

itp.), nalezy:

16:15
Zapytaj o

castu

Zdjecie 27-4: Zmiana czasu zakonczenia
spotkania.

1. Klikna¢ w bloczek reprezentujacy zdarzenie dwa razy.

2. W oknie, ktére sie pojawi (prezentujacym szczegdty zdarzenia), kliknac

w przycisk Zmiany.

3. W otwartym oknie uzupetnic¢ interesujace informacje.

7. Zaakceptowac zmiany, klikajac gdziekolwiek indziej wewnatrz kalendarza.

iCal
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Spotkanie w sprawie montazu I
blatu|

miejsce Wielopole 1

12:15 (] calodniowe O
SpotkaniemEe od 2008-06-03 12:15
tazu blatu —
Wiclopole 1 do 2008-06-03 13:15 L
powtorz Brak §

kalendarz [ Plan Pawta 5

14:00

Klucz do bramy alarm Wiadomos¢E z diwiekiem &

i Basso I
2 godzin przed 5

alarm Brak §
W jazzr

uczestnicy [Ee Miklaszewscy Adam... | ]

zataczniki Dodaj plik...

url Brak

notatka We# ze soba probke materi-
ahdw!

Zdjecie 27-5: Okno zaawansowanej edycji wydarzenia.
Podczas edycji zaawansowanych opcji mozna ustawic:

e Miejsce spotkania.

e Doktadna date, czas rozpoczecia i zakonczenia.

e Powtarzanie (np. co miesigc).

« Kalendarz (jesli jest kilka).

e Alarm (na zdjeciu 27-5 widac¢ alarm z dzwiekiem ustawiony na 2 godziny
przed spotkaniem). Mozna doda¢ dwa alarmy dla wydarzenia.

e Uczestnikdéw —to moze by¢ informacja wytacznie dla uzytkownika kalendarza
lub mozna takze rozesta¢ automatycznie zaproszenia dla wszystkich wpi-
sanych w to pole oséb. Po dodaniu kilku 0séb na dole okna edycji przycisk
Gotowe zamieni sie na Wyslij.

e Zatgczniki—mozna wybrac zdjecie lub dokument dotyczacy spotkania. Moz-
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na takze w to miejsce przeciggnac plik bezposrednio z Findera.

url —to miejsce, gdzie mozna dodac adres strony internetowej dotyczacej
spotkania.

Notatki.

Aby usunac jakies wydarzenie, wystarczy je zaznaczyc i nacisnac klawisz

&

Delete (nad Enterem).

Budowanie kalendarza z urodzinami

Zapamietanie urodzin najblizszych to nic wielkiego. Problem pojawia sie, kiedy

chcemy wiedzie¢, kiedy beda urodziny kolegi z pracy czy znajomego z siatkdwki.

Jakkolwiek nie jest to krytyczna informacja, zazwyczaj warto zapisac te date na

Ma

ku, zeby za rok uprzyjemni¢ komus dzien niespodziewanymi zyczeniami.

Aby w iCal automatycznie pojawiaty sie urodziny dla oséb w Ksiazce adresowej,

nalezy zrobi¢ dwie rzeczy:

1.

Zdjecie 27-6:
Witgczenie
kalendarza
urodzinowego
w preferencjach
iCal.

iCal

W iCal uruchomic kalendarz urodzinowy. W tym celu nalezy uruchomic prefe-

rencje iCal (8+przecinek) i w pierwszym panelu Ogélne zaznaczy¢ pole obok

pozycji Pokaz kalendarz urodzinowy.

Dni w tygodniu: [ 5

Pierwszy dziefi tygodnia: | poniedziatek

Przewijaj widok tygodnia wg: [ tygodni

Dzien zaczyna sie o: [ 09:00

e @@

Dzien kofczy sie o: [ 20:00

Pokaz: godzin na raz

[ Pokaz czas w widoku miesiecy

x

"1 Dodaj domyéine przypomnienie do wszystkich nowych zdarzen i zaproszen

™ Pokaz kalendarz urodzinowy
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2. W Ksigzce adresowej nalezy doda¢ do kontaktéw odpowiednie pole, w ktére
wpisuje sie date urodzin. W tym celu nalezy wybrac¢ z menu pozycje Wizytow-
ka » Dodaj pole » Urodziny. Karta zaznaczonego kontaktu automatycznie

przetaczy sie w tryb edycji i bedzie mozna od razu wprowadzi¢ date urodzin.

Ksiazka adresowa Plik Edycja Widok Okno  Pomoc
Idz do nastepnej wizytéwki w
Idz do poprzedniej wizytéwki  38[
Ztacz zaznaczone wizytowki 3|
Poszukaj identycznych...
. Hj‘:"ﬂmk Pawet Imig/nazwisko fonetycznie
a Przedrostek
applatlog ol Oznacz jako Firma Drugie imie
Ustaw imie przed nazwiskiem Prayrostek
k""‘°"k::‘n‘: 2?2&5_’;& Uczynh te wizytéwke moja Pseudonim
6B 07772832235 IdZ do mojej wizytéwki Stanowisko
Oddziat
dom njet@chwiamipl Wymaz whasny obrazek Nazwisko paniefiskie
makl redakcla@appleblog bl Wyhierz wiasny obrazek... Telefon
K lebiog,ol i
: "QZ‘: fﬁ;ﬁfﬁ Otworz w oddzielnym oknie £ EEE”
dom njet@mac.com (AIM) od
praca 8770985 (Jabber) Daty
dom Plaszowska 57/26 Pokrewne nazwy
A':’;";"éka Komunikacja btyskawiczna
Krakéw Adres
Notatki mBank: 59 1140 2004 0000 3102 3237 1191 Edycja szablonu...

Zdjecie 27-7: Dodawanie pola na date urodzin dla zaznaczonej osoby w Ksigzce adresowej.

Po wykonaniu dwoch wymienionych czynnosci w iCal powinny pojawiac sie na

gorze okna informacje o urodzinach.

niedziela, & kwietnia

Nowak Pawet ma urodziny

Zdjecie 27-8: Na gérze okna iCal widoczna
jest automatycznie dodana informacja o
urodzinach.
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to obowigzkowa pozycja dla
posiadaczy pierwszego Maka.

53 rozdziaty podzielone na osiem
tematycznych czesci prowadzg
Czytelnika od podstawowych

do zaawansowanych tematow
zwigzanych z systemem operacyjnym
Apple.

Wrodzona nieche¢ autora do komputerowego
zargonu w efekcie data ksigzke, ktérg mozna
poleci¢ nawet osobom, dla ktérych Macintosh
jest pierwszym komputerem w zyciu.
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